TSG Wilhelmsfeld Kassenwart/-in fir Jugendkonten

Stellenbeschreibung

| Stellenbezeichnung

Kassenwart/-in Jugendkonten

| Aufgabenbeschreibung

— Fuhrung der Jugendkonten (fur jede Jugendabteilung besteht ein extra Girokonto)

— Begleichung der Rechnungen, die die Jugendabteilung betreffen

— Erstellung Haushaltsplan in Zusammenarbeit mit dem Jugendkoordinator / den Jugendleitern
- Fuhrung Kassenbuch

— Bargeldkasse

Personliche und fachliche Anforderungen

Persdnlich

— Verlasslichkeit und Geschick

— gewissenhaftes und sorgfaltiges Arbeiten
— analytisches Denkvermégen

- strukturiertes Handeln

— Teamorientierung und Konfliktfahigkeit
Fachlich

- Verhandlungsgeschick

Einsatzorte

- Home Office
— Sportgelande und Odenwaldhalle

| Zeitaufwand

- ca. 10 Stunden im Jahr

| Rahmenbedingungen der Stelle / Kostenersatz durch V. erein

— Aufwendungsersatz fiir Biromaterial
- Ubernahme der Kosten fir Aus- und Weiterbildungsmafnahmen

| Hilfestellung

— folgende Personen stehen bei Rickfragen gerne zur Verfligung
- Klaus Héhr, Helmut Junghans, Marco Reinhardt, Sandra Edelmann
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